
客座教授暨訪問學者宿舍借住申請流程圖 

修正日期：98 年 11 月 17 日 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

◎借住單位簽辦借住簽呈 
1.簽文內容註明借住使用期限 
2.借住人是否有眷屬跟隨  
3.簽文加會保管組 

◎核准簽呈送保管組辦理進住登記 
1.填寫借住申請書陳核 
2.申請書奉核後交保管組安排宿舍房   
號 

◎進住時間期滿 
1.辦理清點財物後，交回鑰匙歸還宿舍

2.借用單位將床罩及被套送洗整平後

於一星期交內交還保管組 

◎ 辦理進住 
1.配發宿舍鑰匙 
2.點交宿舍財物並交給借住單位 
3.宿舍電話可撥打校內各分機，若需撥

外線電話請借住單位另洽事務組申請 


