
  

國立臺灣藝術大學郵件處理流程圖 
製表日期:98 年 10 月 22 日 

(一)各單位系所教職員工郵件處理作業 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

簽名領件 

  是 否 
   領 取 否

是

各單位系所教職員工信件 

掛號信件 普通信件 

擲於各單位信 

箱(自行領取) 

登記通知領取 

退  件 結 束 
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 (二)學生郵件處理作業 
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普通信件 掛號信件 

同學持證件至 

收發室查詢領取 

退  件 

繳驗證件 

簽名領件 

否 

是 

學生信件 

  擲於宿舍信箱及  

  各系所所屬公文 

  信箱自行領取 

  結 束 

網頁公告 10 日未領 

交予郵局簽收退回 

郵件超過 5日未領 

公告於郵件招領網頁 

    領取 
 是否 


