範例名稱：限期改善通知函
主旨：有關　貴公司承攬本校「○○○○○○○○○○(採購案名) (案號：○○○○○)」，請依合約規定儘速辦理，請查照。
說明：

1、 依貴我雙方契約規定辦理。
2、 本案自○年○月○日簽約，履約期限至○年○月○日，截至發文日止貴公司尚未依合約執行，(述明違約事實)。
3、 請於收到本通知日起○日(日曆天)內完成並以書面回復本校，否則將依契約第○條規定計罰，依契約第○條規定解除契約並要求損害賠償，依契約第○條規定終止契約並要求損害賠償，於改善完成前，本校並將暫停給付契約價金至該情形消滅為止。
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