範例名稱：通知廠商履約函
主旨：貴公司承攬本校「○○○○○○○○○○(採購案名) (案號：○○○○○)」，請於○年○月○日起履行契約，並於契約規定期限內完成，請查照。
說明：依據本案契約書第○條第○項第○款規定辦理。
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