使用單位名稱

財產保管人清冊

	財產編號
	購置

年月
	財產別名
	規格型式
	數量
單位
	使用
日期
	財產保管人
簽      章
	管理財產人員

簽       章
	單位主管

核    章
	備註

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


說明：                                                                                                               頁次：   
1. 管理或保管財產人員異動時，應將管理或保管之財產全數交還。

2. 財產交接時，單位財產保管人清冊應隨同財產清冊列冊移交。

3. 實施年度財產盤點，管理財產人員應通知保管人交回財產盤查。
