
國立臺灣藝術大學 102 學年度總務會議紀錄 

會議時間：103年 6月 20日(星期五)上午 11時整 

會議地點：教研大樓 10樓國際會議廳 

主  席：邱總務長啟明          記錄：王鳳雀 

出席人員、列席人員：如簽到單 

壹、 主席致詞：(略) 

貳、 各組工作報告：如會議手冊 

參、 提案討論： 

提 案：系所附海外演出核銷事宜。 

主席裁示：本案事涉主計室業務，經要求主計單位派員與會說明，主計室表示

不派員出席，僅以書面答覆，相關內容如下: 

「海外地區核銷事宜，可分兩類: 

1. 以所取得之發票(Invoice)或收據(Receipt)以出國前一天之

匯率換算或檢附水單依實際兌換匯率換算台幣核銷，另檢附 91

年主計長信箱供參。【可參考會計室網頁/會計公告/支出標準

及審核作業手冊 103年度修訂版 P.202】 

Q：大陸地區原始憑證可否作為支出憑證辦理？ 

(91年 12月版#564主計月刊「主計長信箱」) 

A：關於所提大陸地區原始憑證可否作為支出憑證辦理報支一事，

說明如下:依支出憑證處理要點第 2點「支出憑證係為證明支

付事實所取得之收據、統一發票或相關書據」，及第 24點「國

外出具之支出憑證，如有不能完全符合本要點之有關規定者，

應依其慣例提出憑證，並由申請人或經手人加註說明」規定意

旨，凡在大陸地區取得之憑證，足以證明支付之事實，且係依

其慣例而產生之發票、收據或其他書據，經申請人或經手人加

註說明者，應可比照上開規定視為支出憑證，據以辦理報支。 

※ 本函所列支出憑證處理要點第 24點業經行政院 98年 12月 29

日院授主會字第 0980007690號函修正為第 20點：「國外出具

之支出憑證，如有不能完全符合本要點有關規定者，得依其慣

例提出相關憑證，由申請人或經手人加註說明，並簽名。」 

2. 依國外旅費或大陸地區旅費由出差人之日支生活費經費中勻

支，此部分毋需檢據。其餘相關規定並請自行參考支出標準及

審核作業手冊關於大陸地區旅費及國外旅費之規定。 
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肆、 臨時動議: 

提 案 一 ：是否可調整大漢樓學人宿舍的租借費用(現每日費用為 800元)。 

主席裁示：由總務處業務參照各大學的收費標準，研擬更周全的收費辦法，簽

核核准後施行。 

提 案 二 :以教學卓越計畫經費所購買之財產物品，其財產管理人目前為各主

任或助教，是否可改列在教學卓越計畫執行辦公室之下。 

主席裁示:由總務處業務單位主動邀請教學卓越計畫執行辦公室、主計室及各

相關單位，共同協調有關財產物品之帳列管理人等議題。 

提 案 三 :總務會議主計單位是否應列席，以回答相關經費及帳務問題。 

主席裁示:總務會議依例要求主計單位務請出席或列席。 

提 案 四 :有同學反應， B、C停車場於晚上深夜時常有廟會之「陣頭｣出現，

會霸站在機車停車格，且常有喝酒、抽煙、嘻鬧，造成同學取車時

的驚嚇、害怕。 

主席裁示:請駐衛警及保全人員加強校園安全的巡視，並尋求管區派出所的協

助。 

提 案 五 : 1.教研大樓 1樓及地下室 1、2樓廁所，因無通風窗口，異味及濕

氣不易排除，建議加強排氣設施，以改善空氣品質及安全。 

2.教學研究大樓 1樓大門平台遮陽板逢雨漏水，影響學生進出及

安全，請協助改善。 

3.教研大樓、綜合大樓、影音大樓之共同教室清潔，因外包廠商

打掃時間為正常上班時間 07:30~16:30，夜間僅有收取垃圾，造

成只要有排課教室皆無法正常清掃，尤其使用率較高之教室，

因一週只掃一次，教室髒亂；建議應律定共同教室清潔時間及

次數(07:00~08:00、12:00~13:00、17:30~18:30)。 

4.化糞池增加抽水肥次數，以免蚊蠅滋生。 

主席裁示:1.有關教研大樓通風問題及遮陽板漏水請營繕組協助改善。 

2.宥於預算有限，化糞池抽水肥次數目前是一學期一次，盡力爭取

預算，以增加抽水肥次數。 

3.有關教室清潔會要求清潔公司依教室上課時間打掃，並配合推教

中心所列時間進行清潔。 
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伍、 綜合結論： 

一、 年度財產盤點須各單位之配合，各單位經管之財產若已達使用年限且不

堪使用者，應儘快辦理財產報廢程序，以利財產盤點之順暢。 

二、 請同仁配合每年必須填報「員工薪資所得受領人免稅額申報表」，每年

未填報或確認資料者，若薪資受領人已達 40,020元以上，將依規定按全

月給付總額扣取 5%所得稅。 

三、 每年度有老舊校舍修繕經費，各單位若教學環境或房舍須修繕者，可不

定期提出修繕需求，填列修繕單將相關修繕內容詳列，送交本處營繕組，

由營繕組派員堪察後，視損壞嚴重程度，依輕重緩急及當年度預算額度

施作，若須大型修繕致經費無法容納，則循預算程序，編列往後年度預

算，再行施作。 

四、 校園停車位不足，網球場及多功能活動中心陸續動工後，停車位將更顯

不足，於校園整體規劃委員會提出，請委員會整體考量。 

陸、 散會(上午 12時 45分) 
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