範例名稱：共同供應契約簽辦採購簽

主旨：為辦理「○○○○○(採購標的)」採購，簽請核示。
說明：
1、 （採購目的、標的及概述）。
2、 本案預估經費共需新台幣○萬○,○○○元，所需經費擬由○○○項下支應。
3、 檢附共同供應契約請購單乙份。(有環保標章者請檢附相關資料，無者請敘明理由。)
擬辦：本案如奉核可，請總務處事務組協助辦理相關採購事宜。
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