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一、目的：為減輕緊急事件發生對人員造成傷害或對環境造成重大之衝擊，特制定緊急情況應變管理程

序。 

二、範圍：凡因天然災害或本校環安衛各項作業及活動所產生或可能產生之緊急情況及事件均適用。 

三、權責︰ 

(一)、 防火管理員、環安組及軍輔組安排緊急情況/事件應變之教育訓練、演練及測試。 
(二)、 各單位人員配合緊急情況/事件應變之執行。 

四、名詞定義：無 

五、作業流程︰無 

六、作業內容︰ 

(一)、 鑑別： 

1. 環安組依環境風險評估表所鑑別出本校可能發生之緊急事件，歸納後責呈相關人員制定各項必

要之應變計劃。 

2. 環安組依原物料及化學物質調查表所清查出來之化學品，應收集物質安全資料表(MSDS)，並參

考該表之內容做為化學品管理及應變之依據。 

(二)、 各項應變處理模式依相關應變計劃規定執行。 

(三)、 教育訓練及測試： 

1. 每年最少進行一次緊急情況/事件應變之演練及測試，演練及測試項目由環安組(自衛消防演練

等)及軍輔組(防災疏散演練等)依權責負責。 

2. 教育訓練依人力資源管理程序辦理，演練及測試由環安組辦理，做成計劃陳管理代表(總務長)

審核。演練及測試計劃格式不拘，但內容須依實際狀況列舉下列項目︰ 

(1). 計劃名稱 

(2). 目的 

(3). 時間、地點 

(4). 參與人員 

(5). 狀況假設 

(6). 應變流程 

(7). 復原與解散 

(四)、 修訂與矯正：為使應變計劃符合校園現階段運作之實用性，應於下列時機檢討現有之應變管理

程序，並視實際需要修訂相關程序及規定。 

(五)、 修訂時機： 

(1). 實習場所活動型態變更時。 

(2). 發生意外事件及緊急情況後。 

(3). 訓練、演練及測試後之檢討。 

(4). 由各單位主管針對應變計劃缺失建議改善對策，計劃書修訂、審查應按管制相關程序執行。 

七、相關資料︰消防防護計畫書 

八、使用表單︰無 


