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一、 目的：為確保環境管理系統有效執行，並即時預防不符合災變事件的產生，對各單位環境管理加以

監督與量測達成環境管理改善目標，即時提供過程的有效資訊。 

二、 適用範圍：凡本校環境管理系統監督、量測與異常管理均適用之。 

三、 定義： 

(一)、 凡所有執行環境監督與量測人員均應接受相關訓練，才可擔任環境系統監測工作。 

(二)、 有關監督與量測須知、作業標準書或使用說明書，應由供應商或技術人員會同權責單位制訂後，

依文件及資料管制程序發行。 

(三)、 執行監督所需之儀器或設備應依「設施與儀器維護保養程序」管理。 

(四)、 如屬委外檢測應交由經主管機關認可之檢測單位執行。 

(五)、 環境績效：對環境考量面管理所獲得之可量測結果，如各項監督量測項目之執行率與符合率、

目標方案達成率及具體執行成效。 

四、 權責： 

(一)、 技術人員或操作員： 

1. 負責規劃環境監督及量測需求。 

2. 負責執行相關監督、量測並加以記錄。 

3. 定期提報監督與量測執行結果。 

(二)、 相關責任單位： 

1. 配合協助技術人員或操作員之工作需求。 

2. 負責擬訂及執行環境管理異常改善對策。 

(三)、 管理代表：負責督導、考核決議事項執行情形與成效。 
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五、 作業流程︰ 
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六、 流程說明： 

(一)、 污染源分類收集：經環境審查報告確認應管制之各項污染源應由各單位加以分類收集處理。 

(二)、 決定監看與量測方式： 

1. 各單位權責人員應依環境目標與標的之要求決定監督或量測之地點、偵測項目、量測頻率、使

用量測儀器、使用表格與負責單位等制訂「監督量測一覽表」。 

2. 「監督量測一覽表」應說明作業程序、適用地點、頻率、量測方法以獲得正確紀錄。 

(三)、 執行監督與量測：技術人員或操作員應依「監督量測一覽表」執行監督與量測。 

(四)、 績效衡量： 

1. 環安組應於環安衛委員會議或及管理審查會議中，提報各項監督量測執行率與符合率，包含方

案目標執行率與達成率，環境管理審查會議中計算環境效益。 

2. 各項績效不符合預期效益時應執行矯正措施。然各項績效衡量若連續三期趨勢下降或連續三期

超越預期 1.5 倍時，亦應檢討可能原因，必要時應展開預防對策或調高目標。 

(五)、 執行異常管理措施：  

1. 各單位於委外技術人員監測中發現不符合規定事項，應即時填寫「矯正通知單」，由相關單位分

監看與量測方式 

矯正及預防措施 

紀錄維護 

執行 
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析造成異常原因，採取改善措施，由環安組確認改善成效，直到改善正常為止。 

2. 由調查分析結果發現監測系統有故障時，除依設施與儀器維護保養程序立即採取校正措施，使

驗證系統迅速恢復外，並追溯元件量測數據之有效性，以採取補救措施。 

3. 環安衛委員會應於每季檢討各項環境績效指標，若成績低於目標值，則視為異常，應執行矯正

措施。若成績雖符合目標要求但連續三期趨勢明顯下降時，經環安衛委員會議決議亦可展開預

防措施。 

(六)、 紀錄維護： 

1. 所有環境管理監督與量測之紀錄由技術人員或操作員依「文件及資料管制程序」規定加以保存

與維護。 

2. 應於環安衛委員會或管理審查會議中提報監督與量測結果，並參照「環保法規與要求管理程序」

規定評估相關法令與規章之符合性。 

七、 相關資料︰監督量測一覽表 

八、 應用表單：矯正通知單 

 


