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一、 目的：為確保環境管理系統符合暨定政策與目標，藉由定期召開管理審查會議，以檢討

及改善各項與有關之系統運作。 

二、 範圍：管理會議審查本校環境管理制度之制訂、修改、廢止、管理功能、職掌及管理代

表之規定均適用之。 

三、 權責： 

(一)、 校長(或其指定代理人)：主持管理審查會議。 

(二)、 管理代表：決定開會日期 

(三)、 環安組長：通知與會人員及彙整會議資料 

四、 名詞定義：無 

五、 流程圖： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

六、 作業內容： 

(一)、 會議召開︰ 

1. 定期會議：每年召開一次，於內部稽核後一個月內召開。 

2. 不定期會議：由管理代表視實際需要召開臨時性管理審查會議。 

3. 管理審查會議由管理代表負責會議籌備，並於會議召開前十天發出開會通知。 

(二)、 主席為副校長，出席人員為環安衛管理委員會委員，上列人員若因故無法出席者，得報備

獲准後指派代理人出席。 

(三)、 出席人員應就會議討論議題內容提供相關資訊，以確保管理階層能獲得必要的資訊以進行

評估。 

(四)、 會議內容:  

1. 上次管理審查會議決議執行情形。 

管理代表：決定開會日期 

環安組：發開會通知及彙整會議資料 

召開管理審查會議 

會議紀錄陳核校長 

執行決議事項 
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2. 內部環境稽核成效檢討報告。 

3. 檢討環安衛政策適用性。 

4. 檢討本年度環境目標、標的及管理方案執行成效。 

5. 不符合矯正及預防報告。 

6. 擬定新年度環境管理目標及標的。 

7. 審查文件之持續適用性。 

8. 審查或討論法規及其他要求之符合性。 

9. 檢討環境績效評估稽核結果。 

10. 外部利害相關者傳達之訊息，包括抱怨 

11. 情勢變化，包括與環境相關之法令規章及其他要求事項之發展 

12. 改善建議 

(五)、 會議決議事項須包含： 

1. 環境政策及目標、標的 

2. 環境管理系統相關其他要素 

3. 改善所需資源 

(六)、 決議事項執行及追蹤： 

1. 會議決議事項交由各相關單位配合執行。 

2. 各單位主管依決議時間點查核議定改善項目執行狀況，並於下次管審會議中提出。 

七、 相關資料︰無 

八、 使用表單：會議紀錄 


