財物交代具結書
本人具結所經管之公務財物確實依財產管理單位（總務處保管組）登載之財物紀錄照冊移交歸還，如有不實不符，願負相關責任。
財產盤點清冊
	財產購入日期
	使用
年限
	財產
編號
	財產
別名
	詳細地點
(大樓區域、棟別、樓層、室/間)
	使用人
	金額

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	依此類推，向下延伸


財物移交人（原財產管理人員）/所屬單位/職章：

財物承接人（新財產管理人員）/所屬單位/職章：

財物監交人（由資深人員代表）/所屬單位/職章：

單位主管：
中華民國               年               月               日

